
              
 

คู่มือสำหรับประชน องค์การบริหารส่วนตำบลท่าธง อำเภอรามัน จังหวัดยะลา 

คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระป้ายภาษี 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลท่าธง อำเภอรามัน จังหวัดยะลา (กระทรวงมหาดไทย) 

  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการชื่นตำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ: ๒๕๑๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ 
ชำระภาษี ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
     ๑.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีการเสียภาษี 
     2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
     ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
     ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.
3) 
     ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
     ๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
      ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
๓o วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.
๕) ภายในระยะเวลา 5๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
      ๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      ๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยืนคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
      ๑๐.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเข้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
      11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตาม มาตรา๑อ แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 
๒๕๕๘ 
ช่องทางการให้บริการ 
- กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลพร่อน อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา๐๘:๓๐ -๑๖:๓๐ น. (มีพัก
เที่ยง) 
 



              
 

คู่มือสำหรับประชน องค์การบริหารส่วนตำบลท่าธง อำเภอรามัน จังหวัดยะลา 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานรับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑)เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
อบต.ท่าธง 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจ ้าหน้าที ่พ ิจารณาตรวจสอบ
รายการป้าย ตามแบบแสดงรายการป้าย 
(ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษี (ตาม
พระราชบัญญัต ิว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

30 วัน กองคลัง 
อบต.ท่าธง 

3 การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษีป้าย ภายใน ๑๕ วัน 
นับแต่วันที ่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณี
ชำระเกิน๑๕ วัน จะต้องชำระเพ่ิมตามอัตรา
ที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง 
อบต.ท่าธง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
๑. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐฉบับจริง 
๒. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
๓. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดที่เก่ียวกับป้าย วันเดือนปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
๔. หลักฐานประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเ บียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
๕. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
๖. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
๗. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ค่าธรรมเนียม : - 
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
๑. องค์การบริหารส่วนตำบลท่าธง หมู่ที่ 1 ตำบลท่าธง อำเภอรามัน  จังหวัดยะลา โทรศัพท์ ๐๗๓-73039 
6. เว็บไซต์ www.tatong.go.th หรือ เฟสบุ๊ค องค์การบริหารส่วนตำบลท่าธง 
๓. ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี เลขที่ ด ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ 
 


